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Sobre o cuidado com as chaves no
Quadro de chaves

Colocamos um cadeado no quadro de chaves da
recepcdo com vistas ao controle das chaves que serd
feito da forma descrita a seguir:

1)

2)

3)

4)

5)

A Chave do Cadeado ficard sob a
responsabilidade da pessoa da recepcdo em
cada hordrio.

Ao final de cada periodo do expediente -
manhad, tarde ou noite - o funciondrio da
recepcdo fotografard o quadro de chaves
comprovando que todas as chaves estdo nos
seus devidos lugares e publicard a foto no grupo
Funciondrios do WhatsApp.

A foto capturard o quadro no dngulo e plano
mostrado a seguir.

Nos expedientes e hordrios fora do periodo de
atividade normal, ou seja sdbados, domingos,
feriados e apds as 22h, a referida chave ficard
sob a responsabilidade da vigildncia, que se
encarregard de seu confrole e do registro
fotografico que atesta que todas as chaves
estdo em guardadas no Quadro de Chaves e
publicacdo da foto no grupo Vigilancia.
Nenhuma chave do quadro de chaves deverd
ser entregue a pessoas que ndo facam parte do
corpo de funciondrios do teatro.



